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■ Access 初級の講座内容
Accessとは、データを効率よく管理・運用するためのソフトです。Excel を使ったことはあるが、もっと効率よく大量のデータを処理したい

方にお勧めの講座です。

◇１日目 ◇  （2h)

リレーションシップとは リレーションシップを作成するには
データの矛盾を防ぐには

Access応用講座
■ Access 応用の講座内容
Access の基本操作は習得しているがリレーションシップやアクションクエリなど実践に必要な機能を身につけたい方にお勧めの講座です。

※企業様のニーズに合わせた研修内容にカスタマイズさせていただきます。
※時間、内容等はご相談下さい。

◇１日目 ◇  （2h)

データベースとは

Accessの基本操作

Accessを構成する要素について テーブルとは
クエリとは
フォームとは
レポートとは

◇2日目 ◇  （2h)

テーブルについて テーブルの作成
テーブルのデザインビューについて
テーブルでデータを入力するには

◇3日目 ◇  （2h)

フォームについて フォームの作成
フォームの編集
フォームでデータを入力するには

◇4日目 ◇  （2h)

クエリについて クエリの作成
データを抽出するには
データを並べ替えるには

リレーションシップについて リレーションシップとは
リレーションシップを作成するには

◇5日目 ◇  （2h)

レポートについて レポートを作成するには
レポートの編集をするには
宛名ラベルを作成するには
宛名ラベルを編集するには

◇2日目 ◇  （2h)

アクションクエリ 更新クエリ
削除クエリ
追加クエリ
更新クエリ

◇3日目 ◇  （2h)

フォーム コントロールを作成するには
メイン/サブフォームを作成するには
フォーム上で計算するには

◇4日目 ◇  （2h)

マクロ マクロとは
マクロを作成するには
マクロを実行するには
メインパネルを作成するには

◇5日目 ◇  （2h)

レポートについて レポートを作成するには
レポートの編集をするには
宛名ラベルを作成するには
宛名ラベルを編集するには

※企業様のニーズに合わせた研修内容にカスタマイズさせていただきます。
※時間、内容等はご相談下さい。


